
台灣區流體傳動工業同業公會 

通訊軟體 Webex（桌機版）使用說明書 

◆ ※進入會議室前置階段： 

1. 桌上型電腦必須配置麥克風及攝影機，才能有聲音及影像通話。

2.點選連結網址：（流體傳動公會秘書處視訊會議）

https://taiwanfluidpowerassociation.my.webex.com/meet/tfpa

https://taiwanfluidpowerassociation.my.webex.com/meet/tfpa


姓名欄位請依Email的行前通知單規定，輸入正確名稱進入會議室
例如親自出席者，請填寫「編號＋中文全名」
若親自出席且受委託者，請填寫「編號＋中文全名+委託人中文全名」
主席團成員，請填寫「公會職稱＋中文全名」

進入會議室後，就不能修改姓名，如輸入錯誤時，請退出會議室再重新登入。 



 

已成功加入會議。 

※因這次會員大會於 14 時整召開，請與會人員於 13：30 分進入會議室，若造

成您的久候，敬請 見諒。※ 

◆ 進入 Webex 視訊會議室功能說明： 

進入時被主持人設定為靜音，可以自行打開麥克風。 

 打開麥克風講話功能： 

 

請點選：取消靜音／就可講話 



 開啟鏡頭功能：  

 

 

 

 

 傳送回應功能有舉手、讚、笑臉、拍手等：  

 

 

 

請點選：開始視訊／就可打開鏡頭

請點選：傳送回應 



 點選「讚」功能：  

 

 

 

 

 

 

 點選「拍手」功能：  

 

請點選：傳送回應／讚 

請點選：傳送回應／拍手 



會議進行中如需發言，請點選＂舉手＂ 

 點選「舉手」功能：  

 

 

 

 

 

 

 

 

請點選：舉手 

「舉手」圖貼 



 

 點選「放下手」功能：舉手圖貼就取消  

 

 

 點選「更多選項」功能：音訊、視訊等  

 

 

 

 

 

請點選：放下手／取消舉手 

請點選：更多選項 



 點選「參加者」功能：顯示出席者名單  

 

 

 

 

 

 點選「聊天」功能：可以輸入文字  

  

 

請點選：聊天 

請點選：參加者 



 散會後請記得點選「Ｘ離開會議」  

 

 

 ※感謝您的檢閱，敬祝會議順利※  

請點選：離開會議／結束 




